
 
 

TERMINOS DE REFERENCIA /COMPRA DE BIENES 
003-Forestal-2024 - Proyecto Ixoquib Juyub´/Altiplano Resiliente 

 
Fecha de apertura:  28/05/2024 
Fecha de cierre 11/06/2024 
Hora de cierre:  23:00 hrs hora local 
 
Proyecto Helvetas: IXOQUIB´JUYUB´-Mujeres de la Montaña-/Altiplano Resiliente  
 
Asociación Suiza para el Desarrollo y la Cooperación HELVETAS a través del proyecto 
IXOQUIB´JUYUB´-Mujeres de la Montaña- está solicitando ofertas para el suministro de bienes 
descritos en el presente documento.  Se invita a empresas legalmente constituidas en Guatemala 
interesadas en cotizar para que presenten un presupuesto en quetzales acorde las instrucciones 
del presente documento.  
 
Esta solicitud incluye Antecedentes e información del proyecto, instrucciones a empresas 
interesadas en participar, formatos de presentación. 
 
Correspondencia y / o consultas relacionadas con esta Solicitud de Cotización deben hacer 
referencia al número solicitud y dirigirse únicamente por correo electrónico a 
adquisiciones.guatemala@helvetas.org 
  
 
 
Atentamente, 
 
 
Unidad de Adquisiciones  
Helvetas Swiss Intercooperation 
Quetzaltenango, Guatemala 

mailto:adquisiciones.guatemala@helvetas.org


 
 

I ANTECEDENTES 
 
El proyecto IXOQUIB´JUYUB´-Mujeres de la Montaña- financiado por Altiplano Resiliente/UICN 
tiene como objetivo mejorar las competencias comunitarias de Mujeres y Hombres para enfrentar 
los efectos del cambio climático, favoreciendo una mayor capacidad de resiliencia, en las 
comunidades indígenas priorizadas de la cuenca alta del rio salinas (22,23,24) en los municipios 
de Santa María Chiquimula del departamento de Totonicapán y San Antonio Ilotenango del 
departamento de Quiche.   
 

Uno de los principales resultados del proyecto es incrementar la cobertura forestal y productiva 

mediante prácticas de adaptación al cambio climático con pertinencia cultural y enfoque de 

género basados en las características biofísicas, socioculturales del territorio. Esto implica la 

implementación de Prácticas de adaptación al cambio climático para la restauración del paisaje 

forestal. Siendo la actividad principal el establecimiento de reforestaciones con fines de bosques 

energéticos y de recuperación de áreas degradadas. 

 
Para promover estos objetivos, se requiere presupuestos para los siguientes equipos.   
 

II DESCRIPCIÓN DE LOS BIENES REQUERIDOS 
 
Los proveedores interesados pueden ofertar uno o más productos del siguiente listado: 
 

No Artículo Descripción (calidad, peso, tamaño, material, color 

etc) 

Cantidad 

1 Aliso 

Descripción:  

Plantas de árboles forestales de la especie de aliso 

(Alnus jorulensis); entre 20 a 25 cm de altura. Plantas 

sanas y vigorosas, preferiblemente aclimatadas a 

condiciones naturales, libre de plagas y enfermedades.  

Condiciones climáticas  
Que se adapte a altitudes en un rango de 1,500 a 2400 
metros sobre el nivel del mar. En condiciones de 
precipitación pluvial entre 1,000 a 2,000 milímetros y 
que soporte temporadas se sequía.  
 

10,000 

unidades 

2 Pino colorado 

Descripción:  

Plantas de árboles forestales de la especie de pino 

colorado (Pinus oocarpa); entre 20 a 25 cm de altura. 

Plantas sanas y vigorosas, preferiblemente aclimatadas 

a condiciones naturales, libre de plagas y 

enfermedades.  

Condiciones climáticas  
Que se adapte a altitudes en un rango de 1,500 a 2400 
metros sobre el nivel del mar. En condiciones de 
precipitación pluvial entre 1,000 a 2,000 milímetros y 
que soporte temporadas se sequía.  
 

16,500 

unidades 



 
 

Especificaciones técnicas adicionales a la descripción. 
 

General:  

• Detallar tipo de árbol forestal, especie y otra información relevante que considere 
importante.   
 

• Todas las plantas deberán ser inspeccionados previamente por parte del equipo del 
proyecto Ixoquib´Juyub´ en las instalaciones del proveedor, para asegurar la 
conformidad con las especificaciones técnicas y los parámetros normales de calidad 
y vigorosidad. Esta visita se realizará únicamente si el proveedor es preseleccionado 
y se indicará el día y hora. 
 

• Podrá adjuntar descripciones detalladas de las plantas como catálogos, trifoliares, 
bifoliares, videos, fotografías o certificaciones que puedan brindar información de las 
especificaciones de cada especie de planta cotizado. 
 

• Todas las plantas deberán ser entregadas de la siguiente manera: el 40% del total 

de las plantas se deben entregar en Aldea Casa Blanca del municipio de Santa 

María Chiquimula y el 60% frente a la municipalidad del municipio de San Antonio 

Ilotenango por lo que el proveedor deberá considerar en su licitación el costo de 

transporte/envío. 

 
III. INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES 

 

Fecha límite de la oferta: Las ofertas deben recibirse a más tardar a las 23:00 hrs del martes, 
11 de junio del 2024 para:   

 

Unidad de compras, enviar oferta al correo adquisiciones.guatemala@helvetas.org 

con asunto: Ref-Ixoquib-003-Forestal-2024 
Las ofertas recibidas después de esta fecha u hora se considerarán tardías y no serán 
consideradas. Cualquier ampliación de plazo y tiempo se estará publicando en las páginas 
oficiales de Helvetas www.helvetas.org  
 
Ninguna comunicación individual por parte del personal de Helvetas está autorizada, toda 
comunicación oficial se realizará por el correo electrónico proporcionado en este documento. 
 
Documentos requeridos 
Las cotizaciones completas consistirán en lo siguiente:   

1. Presentación de oferta (incluida como Anexo A) 
2. Hoja de referencia comercial (incluida como Anexo B) 
3. Cualquier otro documento o presentación requerido por la solicitud o que el proveedor 

quiera añadir como información complementaria. 
 
Especies:  Esta descripción incluye las especies requeridas, se recomienda cotizar las especies 
que puedan cumplir con las especificaciones de este documento.   
 
Requisitos de garantía: Se espera que los oferentes proporcionen información de garantía para 
todas las plantas. La garantía, si se ofrece debe considerar daños por traslado, afectación de 
plagas u otro.  

http://www.helvetas.org/


 
 

 
La garantía debe cubrir cualquier información que se haya omitido por parte de la empresa 
oferente. 
 
Mantenimiento o soporte: Se requiere datos de empresa que pueda proporcionar la asesoría 
para el manejo en campo definitivo (prácticas culturales, fertilización, control de plagas y 
enfermedades).   
 
Entrega:  La entrega y el montaje serán organizados por el vendedor. Todos los gastos de envío 
estarán dentro de la oferta de precios. Todas las plantas deben ser entregados y ensamblados 
a más tardar 30 días después de la firma de la orden de compra o contrato. 
 
Cotizaciones:  Los precios deben incluir la entrega de las plantas de la siguiente manera el 40% 
del total de las plantas se deben entregar en Aldea Casa Blanca del municipio de Santa María 
Chiquimula y el 60% frente a la municipalidad del municipio de San Antonio Ilotenango en el 
municipio de San Antonio Ilotenango.  Las ofertas deben mostrar precios unitarios y precio total. 
Las cotizaciones deben ser un precio fijo, expresado en Quetzales. 

 
Las ofertas deben seguir siendo válidas durante no menos de treinta (30) días calendario 
después de la fecha límite de la oferta. 
 
Forma de pago: La empresa oferente deberá indicar la forma de pago, preferencia 100% contra 
entrega, mediante transferencia bancaria únicamente a nombre del proveedor. 
 
Retenciones: Helvetas Swiss Intercooperation está exenta de impuestos por lo que se emitirá 
exención de IVA a contribuyentes del régimen general y retención de ISR cuando aplique. 
 
Negociaciones:  Se solicitan cotizaciones de la mejor oferta.  Helvetas se reserva el 
derecho de llevar a cabo negociaciones y/o solicitar aclaraciones antes de adjudicar un contrato. 

 
Evaluación:  La propuesta se evaluará en función de su capacidad de respuesta en la entrega 
de los productos, precio y calidad. Se podrá adjudicar 1 o más de los productos indicados en el 
listado, tomando en cuenta estas valoraciones. 
 
Tipo de contrato: Helvetas tiene la intención de otorgar una orden de compra o un acuerdo de 
proveedor preferente para esta actividad. Se podrá adjudicar la adquisición en su totalidad o en 
parte a un Oferente, múltiples Oferentes o ningún Oferente. 
 
Términos y condiciones: Esta es una solicitud de cotizaciones solamente.  La emisión de esta 
solicitud de presupuesto no obliga de ninguna manera a otorgar una orden de compra, ni 
compromete a Helvetas a pagar los costos incurridos en la preparación y presentación de esta 
cotización.  
 
Helvetas se reserva el derecho de Adjudicación y las comunicaciones relacionadas. 
 
 
 
 
Quetzaltenango, mayo 2024



 
 

ANEXO A: PRESENTACIÓN DE OFERTA 
 
Señores 
Asociación Suiza para el Desarrollo y la Cooperación Helvetas 
Presente 
 
Nosotros: 
Nombre comercial empresa: 
Nit: 
Dirección comercial: 
Nombre del representante legal: 
Información de contacto del representante: 
Fecha de la cotización 
 
Giro de la empresa: 
Años de experiencia: 
 

Artículo Cantidad Precio por unidad Precio Total Q. 

Insertar artículo #1    

Insertar artículo #2    

Insertar artículo #3    

Insertar artículo #4    

Insertar artículo #5    

Costo total de productos en Q.  

Gastos de envio  

* Cargos adicionales  

** Costo total  

*Detalle cargos adicionales: 

** El costo total será el precio final de todos los artículos. Bajo ninguna circunstancia se 
agregarán cargos adicionales. 
 
Descripción de la garantía (incluya nombre, dirección y número de teléfono del proveedor de 
mantenimiento de servicio autorizado en el país) 
 
Detallar tiempo de entrega: ______________________________Días 
 
Garantizamos que contamos con los permisos para la distribución del producto descrito 
anteriormente. 
 
Firma:         
 
Nombre:   
Cargo:   
Fecha:               

       Sello



 
 

Anexo B: Hoja de referencia comercial 
 

Lista de un mínimo de tres (3) referencias> 
 

 Nombre Cargo Organización Teléfono o dirección de correo 

electrónico 

1     

2     

3     

 
 
 
  
Página web de la empresa: __________ 
 
Firma:   
 
Nombre:   
Cargo:   
Fecha:   
  
 
    Sello 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


